
 

 شرح وظایف: 

نظارت بر انجام امور فنی و مهندسی مربوط به نگهداری   -1

از ساختمانها و تاسیسات مرکزی از قبیل: آب، برق، تلفن، گاز، 

  نها فاضلاب، آسانسور، تهویه مطبوع، فن کوئل و هوارسا

هماهنگی با ناظرین عالیه مدیریت فنی دانشگاه در رابطه با  -2

تعمیرات تاسیسات مکانیکی، الکتریکی و ابنیه ساختمانی و تعیین  

 مشخصات و دستورالعملهای فنی 

 و انجام کارهای مربوطه BMSو  CMMSنظارت بر سامانه  -3

ثبت و گزارش کلیه امور فنی مربوط به تاسیسات )شامل   -4

  خواستها، وقایع غیرمترقبه، حوادث، کمبودها، نقایص و... در 

نظارت بر کار شرکتهای پیمانکار و کنترل و هماهنگی  -5

 فعالیتهای مربوطه  

برنامه ریزی جهت آموزش و آگاه سازی کارکنان  -6

جدیدالورود به مقررات اداری، استانداردها و شناخت کامل 

 نسبت به واحد

 مربوطه مطابق نظر مقام مافوقانجام سایر امور 
 


