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  دوره آموزشي  درس طرح    
  داروسازيدانشكده 

  شيمي دارويگروه 
  دروس پايه – امور آموزشي

  عملي- تئوري: نوع درس  آشنايي با كامپيوتر و سيستم هاي اطلاع رساني: عنوان درس
دكتر محمد رضا : مسوول درس

  صابري

  :تاريخ آزمون  )1عملي +  1تئوري(2 : واحدتعداد   داروسازي عمومي: گروه هدف

دكتر محد : نام مدرس سرفصل  ساعت 6: تعداد ساعت سرفصل MS Wordنرم افزار : عنوان سرفصل
  رضا صابري

  :هدف كلي

  براي ارائه مطالب علمي چاپي اعم از پايان نامه و مقالات علمي  wordنرم افزار كسب دانش و مهارت استفاده از 

  :اهداف ويژه

 : بتواننددوره  طي از پس دانشجويان

 .ايجاد نمايند wordمتن هاي بزرگ را در نرم افزار  •
 .با فرمت هاي خروجي مختلف اين نرم افزار كار كنند •
 .تايپ سريع ده انگشتي را انجام دهند •
 .انجام دهند wordويراستاري متن را با استفاده از ابزارهاي  •
 .انجام دهند wordتنظيم خودكار پارگراف ها را با استفاده از ابزارهاي  •
 .انجام دهند wordتيتر بندي متن را با استفاده از ابزارهاي  •
 .بخوبي كار كنند wordبا شكل ها و جداول و شماره بندي آنها با استفاده از ابزارهاي  •
 .از نماهاي مختلف نرم افزار در جاي مناسب بهره برند •
  .ويراستارها تبادل نمايدمتن هاي بزرگ را براحتي مرور و غلط گيري و با اساتيد و يا  •

  :محتوا و ترتيب ارائه

  مجريان/مجري  عنوان  تاريخ  جلسه

بيان اصول كلي تايپ سريع، تنظيم صفحه، فرمت هاي مختلف     اول
word ،اصلاح متن با استفاده از ابزارها، ، حركت در متن  

  محمد رضا صابريدكتر 

و شماره گزاري در متن، كار با تصاوير  headingو  styleكار با     دوم
  و جداول و شماره گزاري آنها در متن

  دكتر محمد رضا صابري

  دكتر محمد رضا صابريايجاد ارتباط خودكار بين متون و تصاوير و جداول، ايجاد سر     سوم



  درس آشنايي با كامپيوتر و اطلاع رساني  شيمي داروييگروه   طرح درس دوره آموزشي
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صفحه و پاصفحه، مرور و ارائه نظرات براي اعمال توسط 
ديگران، تهيه فهرست مطالب و ويرايش نهايي و پرينت و 

  ذخيره سازي
 

  :روش تدريس

  سخنراني همراه با ارائه محتواي كمك آموزشي الكترونيكي و جلسه پرسش و پاسخ

  :وظايف و تكاليف دانشجو

مراجعه به سايت آموزش مجازي و يا دريفات محتوي آموزش الكترونيك از دفتر گروه و يا كتابخانه ها و همراهي همزمان درس  •
شركت در كلاس هاي حضوري و شركت در امتحان ميان ترم و پايان . ترم تحصيلي طبق برنامه اعلام شده در سايت گروه در طي
  .ترم

  

 


